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FISA POSTULUI

. DENUMIREA POSTULUI: ASISTENT MEDICAL DE LABORATOR/ASISTENT
MEDICAL GENERALIST

Cod C.O.R: 325904/325901

ANEXA LA CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA NR:
SECTIA/COMPARTIMENTUL: _LABORATOR DE ANALIZE MEDICALE
NIVELUL POSTULUI: executie

I1.DATE PERSONALE:
NUME:

PRENUME:

CNP:

111.SPECIFICATIILE POSTULUI
1. Calificare de baza:
1.1.medie, superioara (liceala+curs de echivalare, postliceala, Facultate asistenti medicali, Colegiu
asistenti medicali)
1.2.pregatire de specialitate
-calificare medicala (medie, superioara)
-perfectionare (specializare)
Alte studii, cursuri si specializari, grade profesionale :

2. Nivel experienta

Perioada initierii in vederea adaptarii si efectudrii operatiunilor generale si specifice postului : 6
luni.

Vechime in munca:

3. Nivel de certificare §i autorizare

- Certificat de membru O.A.M.G.M.A.M.R. — avizat anual in conformitate cu prevederile O.U.G.
nr.144/2008, privind exercitarea profesiei de asistent medical de laborator

- Asigurare de malpraxis pentru cazurile de raspundere civila profesionald pentru prejudicii cauzate
prin actul medical — incheiata anual, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare

IV.RELATII DE MUNCA:
e lerarhice: este subordonat medicului sef de laborator, sefului de compartiment, medicului de
garda asistentei sefe
e De colaborare: cu tot personalul din cadrul laboratorului precum si cu celelalte sectii
deservite de laborator
o Tnlocuieste : alt asistent medical de aceeasi pregatire

V. ATRIBUTII
Atributiile decurg din competentele certificate de actele de studii obtinute, ca urmare a parcurgerii
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unei forme de invatamant de specialitate recunoscuta de lege.

A) Atributii generale:
1. Raspunde de respectarea programului de lucru, a Regulamentului de Ordine Interioard si a
Regulamentului de Organizare si Functionare al spitalului,
2. Aplica si respecta normele de protectia muncii (Ordinul MS nr. 319/2006) , PSI si masurile de
aplicare a acestora,
3. Desfasoara activitatea In asa fel incat sa nu expuna pericolului de accidente sau imbilnavire
profesionald atat propria persoana cat si pe celelalte personae la procesul de munca,
4. Respectd reglementarile in vigoare privind curatenia, dezinfectia si sterilizarea in unitatile
sanitare,
5. Supravegheaza si aplica corect codul de procedira pentru gestionarea deseurilor (Ordinul MS nr.
1226/2012),
6. Respecta Statutul si Regulamentul de Organizare si Functionare al Ordinului Asistentilor
Medicali si Moaselor din Romania privind exercitarea profesiilor de asistent medical si de moasa,
7. Participa la realizarea programelor de educatie pentru sanatate,
8. Respecta regulile de igiena personala (spalatul pe maini, portul echipamentului de protective, pe
care il schimba ori de cate ori este necesar),
9. Anunta seful de compartiment/laborator in situatia in care nu se poate prezenta la serviciu cu 24
de ore inainte iar in caz de forta majora in cel mult 24 de ore de la neprezentare,
10. Tsi efectueaza controlul medical periodic conform legislatiei in vigoare,
11. Respectd reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
nosocomiale (Ordinul MS nr. 916/2006),
12. Supravegheaza si controleaza efectuarea curdteniei si a dezinfectiei laboratorului.
B.) Sarcini referitoare la sistemul de management al calitatii (SMC):
1. Participa la implementarea, mentinerea si imbunatatirea unui system de management al calitatii in
conformitate cu standardul SR EN ISO/CEI 15189:2007,
2. Participa la activitatea de analiza a cauzelor neconformitatilor, a sesizarilor si reclamatiilor,
3. Respecta prevederile documentelor SMC,
4. Aduce la cunostinta sefului direct accidentele de munca suferite de personal proprie si/sau de alte
persoane participante la procesul de munca,
5. Executa si alte sarcini, corespunzatoare pregatirii profesionale, trasate de seful de laborator sau
conducerea unitatii,
6. Se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale si de utilizarea echipamentelor prin studio
individual sau alte forme de educatie continua,
7. Participd la procesul de formare a viitorilor asistenti medicali de laborator,
8. Raspunde de aplicarea in cadrul laboratorului a masurilor de confidentialitate si securitate a
datelor, a inregistrarilor si documentelor stabilite,
9. Respecta secretul profesional si Codul de Etica al asistentului medical,
10. Asigura securitatea informatiilor medicale la care are acces.

C) Atributii specifice:

1. Pregéteste fizic si psihic pacientul in vederea recoltarii,

2. Pregateste materialul necesar in vederea prelevarii probelor si verifica conditiile

de sterilitate a materialelor necesare recoltarii,

3. Recolteaza probele de laborator in ambulatoriu si la patul bolnavului, daca este nevoie,

4. Acorda primul ajutor 1n situatii de urgenta (accidente produse in timpul recoltarii),

5. Efectueaza analize de biochimie, hematologie (hemograma, coagulare, TS, TC), pregateste
materialele necesare si prelucreaza probele de bacteriologie venite in regim de urgentd, executa
frotiul de citologie hematologica si din lichidele de punctie,

6. Pregateste reactivii, prepara materialele de control si depoziteaza toate materialele necesare
conform cerintelor si normelor impuse de fabricant,

7. Efectueaza controlul intern de calitate la analizele pentru care are competenta si pregatirea
necesara,

8. Este autorizat sa lucreze cu urmatoarele echipamente: analizoarele de biochimie, hematologie,
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coagulare, aparatul de citit stripuri de urini din laborator,

9. Efectueaza mentenanta internd a echipamentelor cu care lucreaza,

10. Foloseste metodele si tehnicile corespunzatoare de analiza — respectd procedurile specifice de
lucru,

11. Verifica buletinele de analiza, probele receptionate, inregistreaza probele in caietul de lucru,
introduce in sistemul informatics rezultatele analizelor care se executd manual,

12. Raspunde de realizarea la timp, in conditiile impuse si corect a analizelor , de inregistrarea si
redactarea corectd a rezultatelor precum si de comunicarea acestora beneficiarilor in regim de
urgenta,

13. Respecta normele de pastrare si condervare a materialelor de referinta si a reactivilor de
laborator cu care lucreaza,

14. Urmareste zilnic consumul de reactivi si intocmeste periodic necesarul de reactivi in vederea
comandarii,

15. Informeaza persoana ierarhic superioara asupra deteriorarii reactivilor si a aparaturii din dotare,
16. Intocmeste si comunica datele statistice din sectorul de urgente,

17. Raspunde de actiunile proprii,

18. Raspunde pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a atributiilor ce-i revin,

19. Participa la implementarea prevederilor instruictiunilor de lucru in sectorul de activitate in care
isi desfasoara activitatea,

20. Nu ia decizii in ceea ce priveste activitatile legate de eliberarea documentelor din laborator,

21. Raspunde de bunurile material luate pe inventor propriu,

22. Cunoaste si utilizeaza programul sistemului informatics din laborator.

-----

1. Raspunde modul de realizare a analizelor solicitate in regim de urgenta,

2. Nu semneaza buletinele de analize,

3. Nu decide cu privire la diferitele problem aparute in laborator (anunta seful de compartiment/
medical de laborator de garda)

4. Nu divulga informatii/ nu elibereaza buletine de analize nevalidate,

5. Delega responsabilitatile si sarcinile, precum si autoritatea indeplinirii acestora,

cuprinse in Fisa postului, catre loctiitor, cu aprobarea sefului de compartiment/sefului de laborator.
VI1. Responsabilititi privind sistemul de management al calitatii:

- Sa cunoasca si sa respecte documentele Sistemului de Management de Calitate aplicabile in
activitatea depusa,

- Sa participle activ la realizarea obiectivelor generale de calitate stabilite de managementul de
calitate si a obiectivelor specific locului de munca.

VIII. APLICAREA NORMELOR DE SECURITATE SI SANATATE iN MUNCA (NSSM)
SI DE PREVENIRE SI STINGERE A INCENDIILOR (PSI)

APLICAREA NSSM

1.Munca este executata cu atentie, astfel incat sa se evite eventualele accidente;

2.Fiecare operatie cu potential de accidentare se realizeaza cu multa atentie, solicitandu-se sprijinul
tuturor persoanelor necesare;

3.Aparatele si echipamentele sunt exploatate si depozitate in conditii de siguranta, respectand
intocmai regulamentele de exploatare si NSSM specifice locului de munca;

4.Starea echipamentului de lucru si cel de securitate si sanatate a muncii este verificata zilnic pentru
a corespunde tuturor normelor in vigoare;

S.Legislatia si normele de securitate si sdndtate in munca sunt Tnsusite si aplicate cu strictete,
conform cerintelor de la locul de munca

IX.APLICAREA NORMELOR DE PSI

1.Munca este desfasurata in siguranta si in acord cu specificul activitatii si cu prevederile PSI in
vigoare;

2.Responsabilitatile si sarcinile referitoare la aplicarea PSI sunt aplicate corespunzator in activitatea
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zilnica,
3.Echipamentul PSI este folosit si depozitat conform specificului locului de munca;
4.Starea echipamentului PSI este verificata zilnic pentru a corespunde tuturor normelor in vigoare

X.SESIZAREA, ELIMINAREA SI / SAU RAPORTAREA PERICOLELE CARE APAR LA
LOCUL DE MUNCA

1.Pericolele care apar la locul de munca sunt raportate in timp util pentru interventie;

2.Pericolele identificate sunt raportate persoanei competente sa ia masuri, conform instructiunilor;
3.Starea echipamentelor de securitate si sanatate in munca si PSI este raportata persoanelor abilitate
prin procedura specifica locului de munca;

XIRESPECTAREA PROCEDURILOR DE URGENTA SI DE EVACUARE

1.In cazul semnalizarii unui accident sunt anuntate prompt persoancle abilitate PSI precum si
serviciile de urgenta;

2.Procedurile de urgenta si evacuare sunt intelese si aplicate corespunzator;

3.Primul ajutor este acordat rapid, in functie de tipul accidentului, cu utilizarea materialelor sanitare
specifice;

4.Planul de evacuare a locului de munca este respectat intocmai in caz de urgenta

XI1. LIMITE DE COMPETENTA

1. Nu transmite documente, date sau orice informatii confidentiale fara avizul managerului
institutiei;
2. Nu foloseste numele institutiei in actiuni sau discutii pentru care nu are acordul managerului
institutiei.
X111, DISPOZITII FINALE

In functie de pefectionarea sistemului de organizare, a sistemului informational si informatic
si de schimbdrile legislative, prezenta Fisa a postului poate fi completata si modificata cu atributii,

lucrari sau sarcini specifice noilor cerinte prin suplimentarea sau diminuarea sarcinilor de serviciu,
modificari care vor fi comunicate salariatului.

Medic sef laborator, Asistent Sef,
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XIV. ATRIBUTII SPECIFICE
Conform Regulamentului (UE) 2016/679

Se completeaza atributiile Fisa postului intregului personal al Spitalului Judetean de Urgenta
Miercurea Ciuc ca urmare a aplicarii Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE Regulamentul general privind protectia datelor.
Regulamentul (UE) 2016/679 se aplica in statele membre UE, incepand cu data de 25 mai 2018.

Tn conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la

prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si

completarile ulterioare;

Atributii:

- Nu se introduc n retea echipamente straine — router, modem stick.

- Fisierele care contin date personale aflate pe dispozitive mobile (laptop, tableta, memorie USB)
se cripteaza pentru ca in caz de pierdere, furt sa nu pot fi accesate.

- Nu este permis instalare de programe din surse nesigure. Instalarea programelor este sarcina
compartimentului de informatica.

- Nu se aduc date din surse nesigure, memorie USB, DVD, etc. Daca este necesar, in interes de
serviciu, se foloseste doar stick USB dedicat, folosit doar in spital, pentru salvare de date in
forma criptata.

- Utilizatorii care au acces la internet, folosesc doar in scop de serviciu. Nu se deschid site-uri
nesigure, nu se descarca fisiere de pe internet - doar in interes de serviciu, nu se deschid mailuri
necunoscute, suspecte. Se cere vigilenta sporitd la descarcarea si deschiderea atasamentelor de
e-mail, nu se descarca daca sunt din surse necunoscute care nu sunt de incredere. Dacad mailul
pare sa fie trimis de persoand cunoscutd dar nesolicitata, se cere confirmarea persoanei
respective ca a trimis mesajul.

- Utilizatorii sunt obligati sa tina confidential datele cu care lucreaza atat in afara timpului de
lucru cat si dupa incetarea contractului individual de munca cu Spitalul.

- Personalul care colecteaza date personale, trebuie sa o faca cu consimtamantul expres dat de
persoana vizata si cu informarea prealabild a persoanei despre scopul, destinatia prelucrarii si a
drepturilor lor.

- Incaperile unde se afla computerele se incuie dupa terminarea programului.

- 1In locurile unde publicul poate vedea monitorul in timp de lucru acesta trebuie protejat prin

- Utilizatorii tin confidential numele de utilizator, parola de acces la statii si parolele personale
pentru program, nu dezviluie niminui in nici o imprejurare. In caz ci exista posibilitatea de a fi
aflat de o alta persoana, se va modifica parola.

- Utilizatorii ies din aplicatie daca pardsesc statia, iar daca temporar nimeni nu lucreaza la statie,
se blocheaza statia cu Ctrl+Alt+Del-> Lock this computer.

- Utilizatorii nu opresc update-urile pentru a putea fi actualizate sistemul de operare, programele
in vederea completarii securitatii.

- Documentele medicale pot fi copiate exclusiv in baza unei cereri inregistrate de spital si
aprobata de conducere. Copia documentelor se remite juristului institutiei, cu respecatrea
circuitului intern al documentelor.

- Documentele care contin date personale si trebuiesc anulate, vor fi distruse cu distrugatorul de
documente.

e Prezenta ANEXA face parte integranti din Fisa postului pentru asistentii medicali de
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laborator
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